Zespdt Szkot Ponadpodstawowych

im. Wtodzimierza Mykietyna
orczu

Skérez, 22.01.2021 r.
Zapytanie ofertowe

Na wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany kapitatowe
(PPK)

Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Zespot Szkét Ponadpodstawowych w Skérczu
Im. W. Mykietyna
ul. Kociewska 2
83-220 Skorcz
Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktérego nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo Zamowien Publicznych -
warto$¢ zamdéwienia nie przekracza progu unijnego, tj. 214 tys. Euro.

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzgcej
Pracownicze Plany Kapitatowe dla zamawiajacego zgodnie z warunkami zawartymi w
niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. 0
pracowniczych planach kapitatowych ( Dz. U.z 2018 r. poz. 2215z pdin. zm.).

2. W ramach przedmiotu zamoéwienia instytucja finansowa:

1.) bedzie wykonywata obowigzki zwigzane z zarzadzaniem i prowadzeniem PPK zgodnie z
ustawg o PPK, )

2.) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego spotkanie informacyjne oraz dostarczy
bezptatnie materiaty informacyjne w wersji papierowej i elektroniczne] dla pracownikéw w
terminie ustalonym z zamawiajgcym przed podpisaniem umowy 0 prowadzenie PPK w
terminie wstepnie od 15.02.2021 roku.

3.) Bezpfatnie przeszkoli zatrudnionych pracownikéw Zamawiajacego na temat PPKw okresie
trwania umowy,

4.) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego szkolenie wskazanych przez
Zamawiajacego pracownikéw w zakresie obstugi modutu dla pracodawcy w terminie
ustalonym z zamawiajgcym w ostatecznym terminie do 15.02.2021 r.

5.) niezbedne wsparcie przy dostosowaniu modutu do obstugi PPK z programem kadrowo-
ptacowym posiadanym przez Zamawiajgcego,

6.) wyznaczy dedykowanego opiekuna,

7.) nie bedzie pobierata zadnych innych optat, oprécz optaty za zarzadzanie i optat za osiggniety
wynik finansowy,

8.) zapewni bezptatny serwis internetowy dla pracownikéw Zamawiajacego przystepujgcych do
PPK oraz dla pracownikéw prowadzacych sprawy pracownicze zwigzane z PPK.

3. Informacje o Zamawiajacym:
Zamawiajacy informuje, iz zatrudnia 77 pracownikéw o nastgpujace;j strukturze wiekowej:

Urodzonych w latach llo$¢ pracownikéw l
1951-1960 2 |
1961-1970 20 |
1971-1980 20 |
1981-1990 14 \
1991-1994 3 |
Razem 59 ‘




IV. Termin wykonania zamoéwienia:
1. Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK w terminie od 15.02.2021 r.
2. Zawarcie umowy o przeprowadzenie PPK w ostatecznym terminie do 10.04.2021r.
V.  Warunki udziatu w postepowaniu:
1. O udzielenia zamdwienia moga ubiegac sie instytucje finansowe, ktére spetniaja
nastepujace warunki udziatu w postgpowaniu:

1) spelniajg warunki okreslone w ustawie o PPK,

2) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli
przepisy naktadaja taki obowigzek,

Warunek zostanie spetniony jezeli instytucja Finansowa wykaze, ze posiada wpis
do ewidencji PPK prowadzonej przez polski Fundusz Rozwoju.

Podstawa spelnienia warunku bedzie dotaczony do formularza ofertowego
oryginal lub kopia po$wiadczona za zgodnos¢ z oryginalem dokumentu
poswiadczajacego wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz
Rozwoju.

3) dysponuja niezbedna wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjatem
technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug.

4) znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomiczne] zapewniajace] wykonanie
oferowanych ustug,

2. W przypadku gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez instytucje finansowg
dokumentow jest niepetna lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu
wymaganego w zapytani, Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach,
zwréci¢ sie do instytucji finansowej o uzupelnienie brakéw lub udzielenie
wyjasnien, w wyznaczonym terminie.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia instytucji finansowej, ktdrej oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami
okreslonymi w Rozdziale VI.

5. Instytucja finansowa, ktérej oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza
zostanie poinformowana o terminie podpisania umowy.

6. Umowy zostana podpisane z uwzglednieniem wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracji instytucji
finansowej zawartych w ztozonym Formularzu Ofertowym.

7. W przypadku gdy instytucja finansowa odstapi od podpisania umowy z
zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejng instytucja
finansowa, ktora w postepowaniu uzyskata kolejna najwyzsza liczbg punktow.

V1. Informacje o sposobie porozumiewania si¢
1. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sig z instytucjami
finansowymi jest Pani Ewa Gruchata, tel. 585824248
VII.  Kryteria oceny ofert i wyboru instytucji finansowej.
- cena za zarzadzanie PPK (C) — 60%
- cena za osiagniety wynik finansowy (W) —30%
- ocena ekspercka (D) — 10%



1. Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,,cen” zostang
obliczone na podstawie wzoru:
- cena za zarzadzanie PPK ( rozumiana jako wynagrodzenie za zarzadzanie
PPK zgodnie z art. 49 ust. 1 ustawy o PPK — procent wartosci aktywow netto
funduszu inwestycyjnego, funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali
roku )

Cmin

C =

x 60 pkt

o

Gdzie:

C — warto$¢ punktowa kryterium

C min — najnizsza cena ze ztozonych ofert
Co — cena ocenianej oferty

- cena za osiagniety wynik ( rozumiana jako wynagrodzenie za osiggniety
wynik zgodnie z art. 49 ust. 3 ustawy o PPK — procent wartosci aktywow netto
funduszu inwestycyjnego, funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali
roku)

Wmin

W =" x 30 pkt

Gdzie:

W — warto$¢ punktowa kryterium

W min — najnizsza oplata za wynik ze ztozonych ofert
W o — optata za wynik ocenianej oferty

- ocena ekspercka ( D) — 10 pkt

L.p. KRYTERIUM ILOSC PUNKTOW
1 2 3
1. Liczba podpisanych umow o 0lub 1
prowadzenie PPK na dzien 01.01.2021 r.
2. Liczba placowek dostepnych na terenie Olub1
miasta Starogard Gdanski na dzien
01.01.2021 r.
3. Wynik finansowy instytucji finansowej 0lub 1
na dzien 01.01.2021 B
4. Warto$¢ zarzadzanych aktywow nettow | 0 lub 1
PLN na dzien 01.01.2021 r.
5. [los¢ programow emerytalnych, w 0lub 1
ktorych posiada do§wiadczenie
6. Dodatkowe benefity dla pracownikow. 0Od0do5
Nalezy wymieni¢ wszystkie 1 zalgczy¢
dokumenty za szczeg6lnym opisem




o Liczba porzadkowa w kol. 1 poz. Od 1 do 5 — 1 pkt otrzymuje oferta o
najwyzszej wartosci
e Liczba porzadkowa w kol. 1 poz. 6 — za kazdy benefit 1 pkt —max S pkt.

Ostateczna ocena punktowa (K)= C+W+D

VIII. Termin zwiazania ofertg

Instytucja finansowa skladajaca ofertg jest nig zwiazana przez okres 140 dni od
uptywu terminu sktadania ofert

IX. Termin, miejsce i sposob skladania ofert
Kazda instytucja finansowa moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferte nalezy ztozy¢ w
formie papierowej (zamknieta koperta z dopiskiem .,Wybér instytucji finansowej
zarzadzajacej o prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe) lub email na formularzu
stanowiacym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego
do dnia 25 stycznia 2021 r. do godz. 14.00 w sekretariacie Zespotu Szkot
Ponadpodstawowych w Skérczu ul. Kociewska 2, 83-220 Skoércz - lub na adres
szkoty sekretariat@zspskorcz.pl

X. Informacja o dokumentach jakie instytucja finansowa musi zalgczyc¢ do oferty:
Do oferty nalezy dolaczy¢:

1. Formularz ofertowy stanowigcy zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu stanowiacy
zatacznik nr 2.

3. Oswiadczenie Instytucji Finansowej o braku powiazan kapitatowych lub
osobowych stanowiacy zatacznik nr 3.

4. Wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez PFR.

5. Aktualny odpis z whasciwego rejestru, wystawiony nie wezesniej niz6 miesigey
przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Projekt umowy o zarzadzanie PPK

7. Projekt umowy o prowadzenie PPK

XI. Informacja dotyczaca RODO

W przypadku przekazania wraz z ofertg danych osobowych oséb fizycznych,
Zamawiajacy informuje osoby, ktdrych przedmiotowe dane osobowe dotycza zgodnie z
art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119.1 z pézn, zm.).
7e;

Administratorem Panstwa Danych osobowych jest Zespol Szkét Ponadpodstawowych
w Skorczu, ul. Kociewska 2, 83-220 Skorcz reprezentowany przez
Tomasza Piechowskiego - dyrektora Szkoly



XII.

XIII.

1) Inspektor Ochrony Danych ; Pani Anna Dudek, e-mail: iod.annadudek@gmail.com
2) dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem tj. wyborem
oferty instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej PPK,

3) dane osobowe moga by¢ przekazywane wylgcznie podmiotom uprawnionym na
podstawie przepisow prawa,

4). dane osobowe przechowywane beda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania na wybér instytucji finansowej zarzadzajacej o prowadzacej PPK,

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niewykazanie
uniemozliwi wzigcie udziatu w postepowaniu,

6) posiadajg Panstwo prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania,

- ztozenia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Zamawiajacy dodatkowo informuje, ze instytucja finansowa skfadajac ofertg
zobowigzana jest do realizacji obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 RODO
wzgledem 0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktdrych dane te
wykonawca bezposrednio pozyskat.

Uwagi koncowe:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych ani wariantowych,

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie bez wskazania przyczyny,
2) poprawienia oczywistej omylki pisarskiej

3) negocjacji cenowych z Instytucja Finansowa. ktéra ztozy wazna ofertg

4) negocjacji warunkow oraz zapisow umowy o zarzadzanie PPK

5) negocjacji warunkow oraz zapisow umowy o prowadzenie PPK

Zalaczniki. Do zapytania ofertowego:

1. Zalacznik nr 1 — Formularz oferty

2. Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu
3. Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie o braku powiazan kapitalowych lub osobowych

mgr Tomasz Piechowski



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

z dnia 21.01.2021 r.

ZAMAWIAJACY:
Zespol Szkol Ponadpodstawowych
w Skérczu

ul. Kociewska 2

83-220 Skorcz

FORMULARZ OFERTOWY

Oferta w postepowaniu na , Wybér instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe ( PPK)”

Dane Instytucji Finansowej

Nazwa Instytucji FIDanSOWe] ....cccccecveceriniircnciacncetincaiiacincessariiseccnsen

AAFES.  evesesesemmssesses sevssmesesnses o5 nbmsiieses obsEeREewES

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na ,, Wybor instytucji finansowej zarzadzajacej 1
prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe ( PPK)”, skladamy niniejsza ofertg:

1. Tabela I - ceny

wyszczegolnienie Procent wartosci aktywéw netto funduszu w
skalo roku

Wynagrodzenie za zarzadzanie PPK (art. 49
ust.1 ustawy o PPK)

Wynagrodzenie za osiggni¢ty wynik (art. 49
ust.3 ustawy o PPK)




2. Tabela II - kryteria oceny eksperckiej

KRYTERIUM [los¢/wartos¢

Liczba podpisanych uméw o prowadzenie PPK na dzien
01.01.2021 r.

Liczba placéwek dostepnych na terenie miasta Starogard
Gdanski na dzien 01.01.2021 r.

Wynik finansowy Instytucji Finansowej na dzien 01.01.2021 r.

Warto$¢ zarzadzanych aktywow netto w PLN na dzien
01.01.2021r.

3. Ilosé¢ programéw emerytalnych, w ktorych posiada doswiadczenie ( prosz¢ zaznaczyc¢
X" w przypadku posiadania doswiadczenia)

ore LIk wze  Uees [ lppo

4. Dodatkowe benefity dla pracownikow:

L.p. Dodatkowe korzysci dla pracownikow Nr zalgcznik z opisem

S L 1 =

Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czes¢ oferty sa ;

......................................................................................

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby uprawnionej)



Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

7z dnia21.01.2021 r.

OSWIADCZENIE
o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu na ,, Wybér instytucji finansowej

zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe ( PPK)”

1. Posiadam uprawnienia do wdrozenia i zawarcia umowy o zarzadzanie oraz
prowadzenie PPK zgodnie z wymogami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o
pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2215, z pozn. zm.)

2. Posiadam do$wiadczenie oraz uprawnienia do $wiadczenia ustug, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

3. Dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz zasobami umozliwiajacymi
wykonanie zamdwienia

4. Znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej prawidiowe

wykonanie zamdwienia.

(miejscowosc¢ i data) (podpis osoby uprawnionej)



Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

7z dnia 21.01.2021 r.
OSWIADCZENIE

o braku powigzan kapitalowych lub osobowych na ,,Wybér instytucji finansowej

zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe ( PPK)”

o$wiadczamy, Ze jestem/ nie jestem* powiazany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

*niewtasciwe skresli¢

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby uprawnionej)



